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Kinh gtri:

- Cac S4, ban, nganh thudc UBND tinh;
- UBND cac huyén, thanh pho.

Thuc hién Quyét dinh s6 2111/QD-UBND ngay 20/6/2018 ciia Chu tich
UBND tinh ban hanh Quy ché tam thoi vé phéi hop quéan 1y, st dung hé thong
phin mém quan 1y nganh N6i vu, thoi gian qua, S& Noi vu nhén thdy cac don vi,
dia phuong da tich cyc trong viéc chi dao, don dbc cap nhat va khai thac thong tin
trén phan mém quan ly nganh Noi vy (phan mem) Tuy nhién, viéc cap nhat thong
tin chi tiét & cac qué trinh van con nhiéu thiéu sot, chua kip thoi, s6 liéu bao céo
thdng ké chua chinh x4c, chwa phan 4nh ding co ciu té chirc cling nhu tinh hinh sir
dung cén bd cong chirc, vién chure trén dia ban tinh.

Nham dam béo s6 liéu do phan mém cung cap phan 4nh dung tinh hinh cia
tinh, sb liéu bdo cdo dinh ky (hodc dot xudt) dwoc nhanh chéng, chinh xéc,
S Noi vu dé nghi cac don vi, dia phuong chi dao, don dbc, kiém tra viéc cap nhat,
quén ly, khai thac sir dung phan mém thudc pham vi quan 1y nhu sau:

1. Cap nhat dir liéu:
1.1 Phén hé quén Iy hé so CBCCVC:

- Ra so&t, cdp nhét day du thong tin cho cic qui trinh, ddm bao theo ddi
duogc toan bo qua trinh cong tac cia CBCCVC tu khi dugc tuyén dung vao co quan
nha nudc dén khi nghi huu, théi viée.

- Viéc cép nhat hd so dién tir thuc hién theo Diéu 9 tai Quyet dinh so
2111/Qb-UBND ngay 20/6/2018 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché tam thoi vé

phéi hop quan 1y, sir dung hé théng phan mém quan ly nganh Noi vu.

- Sur dung cac chire nang nghiép vu: b6 nhiém, diéu dong, thuyén chuyén,
luan chuyén... dé quan ly cong tac can bo tai don vi.
- Céc don vi, dia phuong kiém tra hd so CBCCVC trén phan mém phai day

du, chinh x4c trude khi ban hanh van ban lién quan dén ché do chinh sach, cong
tc can bo nhu: bd nhiém, nang luong, ...

- Khong cdp nhdt thong tin qua trinh Bao hiém xd@ héi va ké khai tai sin.
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1.2 Phan hé quan Iy T4 chirc Bién ché:

- Ra soét, cép nhat thong tin lién quan dén co cau to chirc cua don vi (nhét
1a cac don vi dé thyc hién viée sap xép tinh gon bd méay Nghi quyet Trung uong 18
va 19), bao gdm: loai hinh don vi, thong tin lién lac, ngudi ding dau, quy ché hoat
dong...

1.3 Phan hé quan ly Xay dung chinh quyén:

-Pé nghi UBND cap huyén, cap xa chi dao ra soat cap nhat thong tin lién
quan dén Pai biéu HDND, thanh vién UBND cling cip;

- Céap nhat, theo ddi thong tin d6i véi CBCC ’cép x4 bao gdm: cén bd
chuyén trach, can bo khong chuyén trach va cong chirc cap xa.

Déi véi dir liéu ciia doi twong la Dai biéu Quoc hoi, Dai biéu HPND,
thanh vién UBND cip tinh do Phong Té chirc chinh quyén - S¢ Ni vu phu
trdach cdp nhat.

1.4 Phan hé Thi dua — Khen thuwdng:

- Céc don vi dia phuong td chirc cap nhat thanh tich thi dua khen thudéng
cho c4 nhén va tap thé, dong thoi dang ky thi dua hang ndm cho don vi minh. Viéc
cap nhét thanh tich khen thudng ctuia c4 nhén co6 th8 nhap & phan hé quéan 1y hé so
LBCCVC.

1.5 Phan hé Pao tao - Bdi dudng:

Céc don vi tiép tuc ding ky hoc vién, theo ddi céac 16p dao tao boi dudng
theo thong bao cia S Noi vu.

2. Co ché phdi hop:
2.1 Viéc phén cap quan ly:

- Phan mem phan cép quan ly theo nguyen tc: don vi chi quan ly dit liéu
thugc pham vi quan ly cua don vi minh; Pon vi cip trén quan ly toan bo dit lidu
cua cap dudi. Do do6 viéc didu chuyén hd so CBCCVC céc don vi chii dong thuc
hién trong pham vi quén ly; nhing trudong hop chuyén hd so ra khoi don vi, don vi
¢6 vin ban bao cao cho cap trén thuc hién.

- S& Noi vu dam nhiém viéc chuyén ho so giita cdc s, ban, nganh va
UBND cg?tp huyén; 3(1"1 1y ho so chuyén ra khéi hé thong co quan truc thuéc UBND
tinh. (Piéu 7, Quyét dinh 2111/QD-UBND ngay 20/6/2018 cuia Chu tich UBND
tinh).

2.2 Tai khoan nguwoi dung:
- Céc don vi, dia phuong ra soat, kiém tra viéc cép tai khoan cho déi tugng

theo quy dinh, trudng hop khong dung thi lap danh sach va c6 véan ban dé nghi S&
Noi vu diéu chinh, bb sung.

- Thuong xuyén dén dbc, nhic nhd CBCCVC duge ty quyén phan cong
truc tiép lam cong tac quan ly, cép nhét va khai thac hiéu qua hé so dién tir. Thuc
hién nghiém céc quy dinh vé ddm bao an toan, an ninh théng tin cho hé thong.
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- Trudng hop thay d6i CBCCVC quan ly phin mém hoic mit mat khéu,
don vi, dia phuong phai bao cdo nguoi ding dau co quan va bao céo bang vin ban
vé S& Ndi vu dé duoc cap mai, thu hdi tai khoan ngudi dung; cap lai mét khau.

3. Thoi gian thuce hién:

- Ngay 30/9/2020: Céc don vi, dia phuong hoan tat viéc ra soat cAp nhét dir
liéu thugc quyén quan ly.

- Tir ngay 01/10/2020 dén 20/10/2020: S& Nbi vu tién hanh ra soat, klem
tra, bdo cao UBND tinh két qua danh gia tinh hinh c@p nhat va st dung phan mém
clia cac don vi, dia phuwong. Pong thoi sir dung két qua danh gia nay trong viéc
danh gia céng vu, chi sb cai cach hanh chinh va binh xét thi dua ndm 2020 va dugc
duy tri cho nhitng ndm tiép theo.

4. Nhirng van dé can lwu y:

- Vin ban dién t&, vin ban s6 héa cép nhat vao hé thong dam bao ding quy
dinh theo Thong tu 01/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia B§ Noi vu.

- Viéc cép nhét cac ndi dung bién dong vao phin mém thudc cdp minh
quan ly, giai quyét phai duoc thuc hién trong thoi gian khong qué 05 ngay 1am viéc
ké tir ngdy cac van ban duoc phat hanh.

- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky cong tic quan ly hd so dién tir (trudc
ngay 15/6 va 15/12 hang nam).

Trén day 1a mot sb yéu, cau vé viéc cap nhat va khai thac hé thong phan
mém quan ly nganh Noi vy, de nghi cac don vi, dia phuong t6 churc trién khai;
trong qua trinh thuc hién, co6 véan dé phat sinh, vuong mic, dé nghi céc sd, ban,
nganh, UBND céc huyén, thanh phé Long Khénh, thanh phé Bién Hoa kip thoi
phén 4nh, phdi hop S& Noi vu téng hop xtr 1y./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Giam dbc, cac Pho GD;
- Cac Pho Chanh VP,
-Luu VT, VP.

Nguyén Thanh Tu
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